附件2：         
书会堂使用安全责任书
为进一步规范书会堂管理工作，确保书会堂使用安全,制定本责任书。
1、 [bookmark: _GoBack]使用书会堂的单位必须与校团委签订《书会堂使用安全责任书》，并严格履行职责；按照“谁使用，谁负责，谁清理”的原则，认真履行权利和义务。
2、 使用单位要保护室内的器材和舞台完好，遵守书会堂管理人员的安排，不能私自动用礼堂影音设备。如有损毁，按价赔偿；如是故意损坏，加倍赔偿。
3、 保持场内卫生，严禁携带饮料、食物进入书会堂。活动后的场地和舞台所有活动用品、道具由使用单位负责清理，如不按照规定清理将暂停该单位书会堂使用权限。礼堂内严禁吸烟，请使用单位提前告知入场人员。
4、 除背景和主题会标，书会堂内外严禁张挂、摆放、播放、发送任何未经批准的广告，一经发现，书会堂管理人员有权将该类物品清除出场地。
5、校团委对使用书会堂单位在活动举行期间进行监督管理，学校保卫处人员有权对现场的防火于安全工作进行指导、检查和督察。
6、使用书会堂的单位要加强管理，并制订防火应急预案，其内容包括对工作人员进行工作分组，明确应急工作内容和各自职责，并组织有关人员学习和演练。达到懂防火常识，会报火警，会扑灭初起火灾和会组织安全疏散。
7、使用书会堂的单位要服从管理员的安排，严格执行《书会堂使用管理规定》，做好参会人员的组织和管理，根据活动规模至少指定2人做为活动的主、次负责人，全面负责安全管理、卫生管理、物品管理、验收签字等义务。
8、使用单位因组织不当、管理失误造成安全事故的，使用单位全权负责。

                                使用单位（盖公章）：	

                                使用单位负责人签字:   
           
                                本次活动负责人签字:

                                联系电话：

                                     年    月    日
